
Golfclubsekretär (m/w/d) in 

Vollzeit zum 01.03.2026 gesucht 

 

 

Der Münchener Golf Club e.V. – Ein Stück Lebensqualität 

Seit seiner Gründung 1910 steht der Münchener Golf Club für Tradition, Leidenschaft, gesellschaftliches Engagement 

und sportlichen Erfolg. Darüber hinaus verbindet er die Werte eines modern ausgerichteten Golfanlagenbetriebes mit 

einem hohen Qualitätsanspruch. Mit seinen Plätzen in Straßlach (27 Löcher) und Thalkirchen (9 Löcher) ist der MGC 

eine der renommiertesten Adressen in der deutschen Golfszene und Heimat für gut 2.500 Mitglieder.  

Wir suchen zum 01.03.2026 Verstärkung in Vollzeit für unser Team im Clubsekretariat Straßlach. Sie möchten sich 

bei uns mit einbringen und weiterentwickeln? Bewerben Sie sich! 

Ihre Aufgabe. Sie unterstützen uns in den Bereichen … 

 Empfang, Betreuung und Beratung unserer Mitglieder und Gäste  

 Organisation des täglichen Spielbetriebs  

 Kassenführung, vorbereitende Tätigkeiten zur Erstellung der laufenden Buchführung 

 vorbereitende Buchführung 

 Vorbereitung und Durchführung von Turnieren und Events 

 Übernahme administrativer und organisatorischen Aufgaben im Tagesgeschäft 

 Unterstützung des Managements und der Sportlichen Leitung 

Ihr Profil. Sie verfügen über… 

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Sport- u. Fitnesskaufmann/ -frau (bzw. eine 

vergleichbare Ausbildung wie etwa Hotelkaufmann/-frau), idealerweise zum/r Golf Club Sekretär/in (DGV), 

Golfsekretär/in (IST/GMVD)  

 gute EDV-Kenntnisse insbesondere in Microsoft Office (Einarbeitung in die Clubverwaltungssoftware 

Albatros ist für Branchenfremde gerne möglich) 

 gute Umgangsformen und ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 

 hohe Eigeninitiative und Ehrgeiz 

 Flexibilität und die Bereitschaft, auch am Wochenende und an Feiertagen zu arbeiten 

 Pünktlichkeit, Kommunikations- und Teamfähigkeit 

Unser Angebot. Wir bieten Ihnen… 

 einen sicheren Arbeitsplatz mit einem unbefristeten Angestelltenverhältnis in Vollzeit 

 ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld an einem attraktiven Standort 

 eine intensive Zusammenarbeit in einem aufgeschlossenen und fachlich erstklassigen Team, dass Ihnen ihr 

umfangreiches Wissen vermittelt. 

 Fortbildungen mit Karrierechancen 

 hohes Maß an Eigenverantwortung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Ihren Gehaltsvorstellungen 

ausschließlich per E-Mail an bewerbung@mgc-golf.de. Auf unserer Homepage unter www.mgc-golf.de finden Sie 

weitere Informationen über uns. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.    Münchener Golf Club e.V. 

z. Hd. Herrn Alexander Sälzler  

Tölzer Str. 95 

82064 Straßlach 


